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内容

•功能概述

•主要流程

•操作图例
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功能概述 – 系统的主要功能

•项目计划管理

+ 项目计划申报、审批

•项目执行管理

+ 项目进度报告

+ 项目调整申请、审批

+ 经费核销申请、审批

•项目成果管理

+ 项目执行总结和成果上报
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功能概述 – 系统中的用户

•用人单位

+ 项目计划申报

+ 项目执行申报

•省级归口管理部门

+ 项目计划一级审批

+ 项目执行一级审批

•国家外专局

+ 项目计划最终审批

+ 项目执行最终审批



5

功能概述 – 系统中的用户

•用人单位注册

+ 在系统上注册单位信息，自行决定用户名密码

+ 注册后可登录系统，查看注册信息审批状态

+ 如注册未获通过，需要删除原注册信息后重新注册

+ 系统不允许重复的单位名称和组织机构代码

+ 用人单位注册时应正确选择自己的归口管理单位

+ 注册信息采取两级审批，即：省级归口管理部门批
准后经国家外国专家局审核批准



6

功能概述 – 系统中的用户

•用人单位下设项目单位

+ 用人单位可自行添加下属项目单位，如大学内的各
个院系，项目计划和执行报告的填写可由项目单位
来完成

•用人单位帐号

+ 用人单位支持多用户帐号，可自行添加用户帐号并
将帐号分配到项目单位

+ 从属于用人单位的帐号可管理全部项目信息，从属
于项目单位的帐号仅管理本项目单位的项目信息

+ 项目计划和执行申报的提交需要由获得授权的用人
单位帐号完成，授权的变更须由归口管理部门操作
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功能概述 – 系统中的用户

•归口管理单位

+ 归口管理单位帐号由系统管理员设置

+ 每个归口管理单位可以建立多个用户帐号，由系统
管理员设置
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主要流程 – 项目计划申报、审批
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操作图例 – 注册与登录

http://cepms.safea.gov.cn

•新用户，点击【用人单位注册】，注册本单位信息
•已注册单位，输入用户名/密码/验证码，点击【登录】

•已注册单位如尚未完成注册信息审批，进入系统后可查看当前审
批状态，不能使用系统中的其它功能。如审批未获通过，可查看
审批批注。如需继续注册，先删除原注册信息
•如网络状况不佳，可能在点击【登录】后页面处于等待状态而没
有反应，请等待。如无反应时间较长，可刷新页面后重新登录

使用ie8浏览器可获得最佳显示和操作效果
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操作图例 – 登录后的主页

功能
菜单

最新
公告

待办
事项
提醒

当前用
户信息
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操作图例 – 系统菜单的使用

目前系统开通项目计划管理部分，项目执行和项目成果管理
将陆续上线投入使用
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操作图例 – 项目计划申报

点击菜单【项目管理】【项目计划管理】【项目计划申报】，

显示所有本单位项目计划。可通过关键词和年度查询项目记录。
点击【创建新项目】，开始一个新项目的申报过程。
如果不在申报时间窗口，可能看不到【创建新项目】按钮
在已有记录的最右边有针对该记录的操作链接，尚未提交的计划可
[编辑]，[删除]，点击[查看]可进入表格查看打印页面

查询
条件

项目
记录

创建新项目
对该项目的操作
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操作图例 – 项目计划申报

•创建新计划第一步：填写项目
基本信息，点击【保存】
•凡有**标记的均为必填项

•详细阅读下方的“填表说明”

•点击【保存】后显示出所有
页签，点击页签进入不同页面
填写并保存，所有信息填写编
辑完整后可点击“提交计划”
页签，执行提交计划操作
•点击“填报说明”页签可了
解填报指南

项目计划页签
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操作图例 – 项目计划申报

•项目概况，要求300
字以上。只要非空即可
保存。字数要求在提交
计划前查验

•外国专家工作内容，
要求300字以上。只要

非空即可保存。字数要
求在提交计划前查验
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操作图例 – 项目计划申报

•点击【添加专家信息】填
写拟聘专家
•如项目类别为“个人”，
只能添加一名专家

•首先填写专家“基本
信息”，有**标记的均
为必填项；
•可使用“从我的专家
库选择”下拉框选择曾
经录入系统的专家信息

从我的专家库选择
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操作图例 – 项目计划申报

•保存专家“基本信息”，后，
显示出专家信息页签，包括教
育经历、工作经历、代表性成
果和其它，点击页签进入不同
页面填写并保存

专家信息页签

针对单条记录
的保存或删除

保存全部记录 添加记录
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操作图例 – 项目计划申报

•经费预算包含两部分，前半部分是项目在引进人才方面投入的
经费，包括总计和本年度合计；后半部分是分解到拟聘专家的经
费使用预算；
•灰色框数据来自其它输入的合计，不必输入；
•修改前一页“拟聘专家”的数量和来华时间，均可能造成本表
数据需要修正；
•详细阅读“填表说明”，了解数据审核要求和经费限额标准

引进人才经费总计和本年度合计

拟聘专家经费
使用预算
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操作图例 – 项目计划申报

•单位配套条件，包括
专家团队的组成情况
和单位为引进外国专
家提供的条件支持；
•此表中的专家团队成
员不包括项目拟聘专
家
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操作图例 – 项目计划申报

•项目附件，包括下拉菜单中要求的必传附件和自己上传的文件
•提交前应上传经负责人签字，加盖单位公章的用人单位意见页扫
描件。签字人应为副总以上级别的单位领导，已详细了解并同意
申报计划的内容
•如需上传其它附件，请在下拉框中选择“其它文件”，并在其后
的输入框中输入文件名称
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操作图例 – 项目计划申报

•阅读“填报说明”，帮助您了解填报方法
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操作图例 – 项目计划申报

•提交计划前，系统对项目内容进行全面审核，审核结果一次性显
示，如有审核不通过的内容，请对相关内容进行编辑
•当前用户必须获得“提交报告”授权，才能提交项目计划
•提交计划前要上传经负责人签字盖章的用人单位意见页扫描件
•提交计划必须点选“本人声明：…”

只有获得“提交报告”授权的用户

才能看到这一部分
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操作图例 – 查看/打印

点击【查看】进入查看/打印模式，使用右边四个按钮翻页查看；

左边四个按钮：
【打印本页】当翻至某页时打印当前页
【打印全部】打印全部报告的页面
【另存】将报告生成一个word文件保存到本地备份

【附件】查看或下载报告上传附件
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操作图例 – 使用浏览器打印

IE8浏览器：
点击浏览器菜单【文件】-【页面设置】
1. 清空页眉页脚
2. 点选“打印背景颜色和图像”
3. 纸张选择为“纵向”
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操作图例 – 使用浏览器打印

Chrome浏览器
鼠标放在页面上点击右键 - 【打印】
1. 不要点选“页眉和页脚”
2. 点选“背景图形”
3. 布局选择为“纵向”

不同浏览器有自己的页面设置方式
可使用google和百度查找相关帖子
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操作图例 – 系统功能部分

•针对大学下属院系较多的情况，用人单位可添加本单位下属的项目单位
•添加帐号，将其分配到项目单位下
•项目单位仅能管理本项目单位信息，且不能获得“提交报告”授权
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操作图例 – 系统功能部分

•请保持“本单位联系信息”准确并及时更新
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操作图例 – 系统功能部分

•经常查看系统发布的信息公告



结束


